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Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d)
Wie sieht Dein Traum-Arbeitsumfeld aus? Spannende Projekte, coole Kunden,
nette Kollegen, faire Bezahlung und flexible Arbeitszeiten?
Na logisch! Eine Aufgabe in einer Branche im Wandel und ein echter Trendsetter
als Arbeitgeber?
Super, wir sollten uns kennenlernen!

Darum geht‘s:

Organisieren, Koordinieren, Durchführen und Reflektieren
bürowirtschaftlicher und projektbezogener Abläufe,
Kooperation und Kommunikation mit internen und externen Partnern,
Recherchieren, Aufbereiten und Präsentieren von Daten sowie
Informationen,
Erstellen schriftlicher Dokumente,
Gestalten und Dokumentieren von Kundenbeziehungen,
Bearbeiten von Beschaffungsvorgängen.

Das bringst du idealerweise mit:

Abitur ggf. auch sehr guter Realschulabschluss,
Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen (mind. C2 Niveau),
Gute MS-Office Kenntnisse,
Du arbeitest gerne im Team und gehst aktiv auf andere Menschen zu,
Die Planung und Organisation von Aufgaben machen Dir Spaß und Du
arbeitest stets sorgfältig, zuverlässig und genau,
Neue Dinge zu erlernen, macht Dir Spaß.

Das bieten wir:

Vielfältige und herausfordernde Aufgaben,
Spannende Einblicke und Projekte,
Modernes Arbeitsumfeld attraktive, leistungsorientierte Vergütung mit
vielfältigen Zusatzleistungen,
Ein nettes, hoch motiviertes Team,
U-Bahn-, Straßenbahn- und Bus-Haltestellen nur wenige Gehminuten
entfernt,
Wasser, Kaffee & Espresso for free,
Bei gegenseitigem Interesse bieten wir dir die Chance auf eine Übernahme
nach der erfolgreichen Ausbildung.

Das sind wir:

MediKom, mit Sitz in Nürnberg, ist eine Unternehmensberatung für Mediziner. Mit
einem Team von 12 festen und freien Mitarbeitern haben wir uns auf die
Zukunftssicherung von Arztpraxen und anderen Health-Care-Providern
spezialisiert.

Seit 2015 unterstützen wir mit unserer Expertise Arztpraxen aller Fachrichtungen,
die mehr erreichen wollen: Mehr Lebensqualität, mehr Wirtschaftlichkeit und mehr
Zufriedenheit.

Medikom Consutling GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
So bald verfügbar.

Industrie / Gewerbe
Unternehmensberatung für
Mediziner

Arbeitsort
Kleestraße 21-23, 90461,
Nürnberg, Bayern, Deutschland

Medikom Consutling GmbH Gesellschaft für moderne Kommunikation &<span
class="lb"></span> strategische Praxisentwicklung

https://medikom.org



Egal, ob es um die Optimierung von Abläufen und Prozessen, die
Personalentwicklung, die Effizienz von Marketing und Kommunikation, oder die
Praxisübergabe geht – Das Ziel unseres Handelns ist, dass am Ende alle
Beteiligten zufrieden sind: Arzt, Mitarbeiter und Patienten.

 

Klingt das interessant?

Wenn Du ein Teil unserer innovativen, dynamischen und spannenden Welt werden
möchtest, freuen wir uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (inkl.
Lebenslauf und Zeugnissen) per E-Mail an karriere@medikom.org.
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